
OpenCalc
Código: SOF-102

Propuesta de Valor: SOFTWARE LIBRE

Duración: 15 Horas

En este Curso de OpenOffice Calc se plantean los aspectos 

más interesantes y utilizados de la hoja de cálculo de 

OpenOffice Calc. Ideal para aprender todas las funciones de 

esta herramienta o para aquellos usuarios que hayan 

decidido usar otras alternativas y aprender de forma rápida 

las funciones que solían emplear en otras aplicaciones.

   AUDIENCIA
Personas interesadas en conocer las características básicas de OpenOffice Calc e incrementar su productividad en el uso 

de esta hoja de cálculo. 

   PRE REQUISITOS
Tener conocimientos básicos de uso de Sistema Operativo Linux. Conocimientos básicos sobre matemáticas y algunas 

nociones de contabilidad.

   OBJETIVOS
El estudiante aprenderá todas las funciones de la herramienta Calc, para efectuar diferentes tipos de operaciones.

   CERTIFICACIÓN DISPONIBLE
Certificación emitida por COGNOS.
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   CONTENIDO

1. INTRODUCCION 

2. ORGANIZAR DOCUMENTOS 

3. FORMATO DE HOJAS DE CALCULO 

4. OPERACIONES BASICAS DE EDICION 

5. ORTOGRAFIA 

6. IMPRESION 

7. FORMULAS 

8. FUNCIONES 

9. TRABAJO CON VARIAS HOJAS Y VARIOS LIBROS 

10. GRAFICOS Y DIAGRAMAS 

11. ORGANIZACION DE INFORMACION MEDIANTE LISTAS 

12. CALC Y LA WEB 

   BENEFICIOS
Conocerá OpenCalc y perfeccionara las herramientas para realizar cálculos de forma sencilla, elaborar facturas, 

representar gráficos.
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