
Microsoft Planner
Código: OFF-756

Propuesta de Valor: OFIMÁTICA

Duración: 10 Horas

Planner permite que su equipo pueda crear planes, organizar 

y asignar tareas, compartir archivos, chatear acerca del 

trabajo y estar al día con el progreso fácilmente. 

   AUDIENCIA
Usuarios habituales que se inician en el uso avanzado de las herramientas de colaboración, redes sociales y 

presentaciones profesionales, y desean conocer nuevas aplicaciones y posibilidades. 

   PRE REQUISITOS
Tener instalado Office 365.

   OBJETIVOS
Crear plan de trabajo. 

Generar dependencias entre tareas. 

Asignar recursos. 

   CERTIFICACIÓN DISPONIBLE
Certificación emitida por COGNOS.
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   CONTENIDO

1. INTRODUCCIÓN 

2. DESCRIPCIÓN DE PLANNER 

3. COMPONENTES 

4. DESCRIPCIÓN DE COMPONENTES 

5. DEFINICIÓN COMPLETA DEL PLAN DE TRABAJO 

6. GENERAR UN PLAN DE TRABAJO 

7. SEGUIMIENTO 

8. CONTROL DE AVANCE DE TAREAS 

9. ASIGNAR TAREAS A MIEMBROS DEL EQUIPO 

10. REALIZAR EL SEGUIMIENTO DE LAS TAREAS 

11. INTEGRACIÓN CON OTRAS APLICACIONES 

12. INTEGRACIÓN DE OFFICE 365 CON MICROSOFT TEAMS 

   BENEFICIOS
Los estudiantes podrán crear planes de trabajo, manejando tiempos y costos. 
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