P COGNOS

Optimizacion del Trabajo con Planillas de Excel

Cadigo: OFF-735
Propuesta de Valor: OFIMATICA

Duracién: 24 Horas

En este curso el participante logrard capacidades sobre las
caracteristicas avanzadas de Microsoft Excel, dando un
enfoque prioritario sobre la experiencia que se quiere ofrecer
al usuario. El curso esta orientado a entregar la forma mas
eficiente de ocupar todo el potencial del programa, de
manera que el participante obtenga resultados que lo
demuestren en forma practica.

® AUDIENCIA

¢ Dirigido a profesionales o estudiantes de cualquier area, que estan interesados en conocer el manejo adecuado de
informacién a través de Excel, como analizarla, como presentar resultados, como darle significado a esta informacion en
la toma de decisiones.

= PRE REQUISITOS

* |Los participantes deben tener un nivel esencial de manejo del Sistema Operativo y ademas haber completado el curso
OFF-704 Excel 2016/2019 Nivel I, o tener conocimiento equivalente.

OBJETIVOS

e Manejar funciones de fechas, Idgicas, busquedas y de informacion.
e Utilizar funciones de bases de datos.

* Proteccion de la informacion.

* Uso de macros.

* Crear gréficos estadisticos.
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P COGNOS

P® CERTIFICACION DISPONIBLE

¢ Certificacion emitida por COGNOS.

& CONTENIDO

1. USO DE FUNCIONES AVANZADAS

1.1. FUNCIONES DE TEXTO

1.2. FUNCIONES DE FECHA

1.3. FUNCIONES DE BUSQUEDA Y REFERENCIA
1.4. FUNCIONES DE INFORMACION

1.5. FUNCIONES LOGICAS ANIDADAS

2. MANEJO DE EXCEL COMO BASE DE DATOS

2.1. VALIDACION DE DATOS

2.2. FILTROS AVANZADOS

2.3. FUNCIONES DE BASE DE DATOS
2.4. TEXTO EN COLUMNAS

2.5. SUBTOTALES

2.6. CONSOLIDACION

2.7. TABLAS DINAMICAS

3. AGILIZAR SU TRABAJO UTILIZANDO MACROS

3.1. GRABACION DE MACROS
3.2. EDICION Y MODULOS DE MACRO
3.3. PROTECCION DE HOJA Y LIBROS

4. IMPORTACION Y EXPORTACION DE DATOS DE DIFERENTES APLICACIONES

4.1. IMPORTAR DESDE ACCESS, TEXTO, WEB Y OTRAS FUENTES
4.2. EXPORTAR ARCHIVOS

5. PROTECCION DE HOJAS Y ARCHIVOS EN EXCEL

5.1. PROTEGER RANGOS DE DATOS, HOJAS Y LIBROS DE EXCEL

6. MANEJO AVANZADO DE GRAFICOS ESTADISTICOS

6.1. CREACION DE GRAFICOS EN EXCEL
6.2. PERSONALIZACION DE GRAFICOS

6.3. OPCIONES AVANZADAS DE GRAFICOS
6.4. GRAFICOS DE TERMOMETRO

6.5. GRAFICOS INTERACTIVOS

6.6. MINIGRAFICOS EN EXCEL
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X BENEFICIOS

e Al terminar el curso el estudiante tendra conocimientos avanzados de Microsoft Excel.
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