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Microsoft Office Project 2016/2019: Nivel 11

Cadigo: OFF-715
Propuesta de Valor: OFIMATICA

Duracién: 24 Horas

AUDIENCIA

Microsoft Project, es la ultima version del programa gestor
de proyectos mas utilizado en el mundo. Es una herramienta
eficaz y flexible, que permite gestionar, administrar y realizar
el seguimiento de todo tipo de proyectos, organizando las
tareas que se deben llevar a cabo, planificando la ejecucion
con un minimo coste de tiempo y esfuerzo, simplificando el
trabajo y ofreciendo la posibilidad de realizar un seguimiento
global de forma cémoda y eficaz.

La planificaciéon y administracién de proyectos es una parte
sustancial de la labor del ingeniero requiriendo la dedicacion
de un gran numero de horas de trabajo. Para ello es
conveniente disponer de una herramienta para su gestion,
que simplifique muchas de las operaciones, que permita
visualizar los datos que definen el proyecto organizados de
diferentes maneras, asi como realizar muchos de los calculos
de forma automatica y controlar de modo efectivo todas las
tareas, hitos, plazos y costes. Esta nueva versién del clasico
MS Project da un importante salto cualitativo con respecto a
las versiones anteriores, aumentando enormemente sus
capacidades y convirtiéndolo en el nuevo estandar de este
tipo de programas.

Este curso esta orientado a Directivos, Jefes de Proyecto y cualquier profesional que requiera controlar la marcha de un
proyecto en su trabajo y que se encargan de la planificacion de los proyectos y administracion de sus recursos.

PRE REQUISITOS

Para este curso el alumno debe estar familiarizado con el manejo esencial de Sistema Operativo y también es
recomendable tener conocimientos basicos de formulacién y evaluacion de proyectos, tales como uso de diagramas de
Gantt, Pert, etc., de recomendacion poseer conocimientos del curso OFF-714 o similar.

OBJETIVOS

Realizar seguimiento al proyecto.

Manejo de recursos, asignaciones y sobreasignaciones.
Manejo de sub proyectos.

Funciones avanzadas de project.
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P COGNOS

B CERTIFICACION DISPONIBLE

¢ Certificacion emitida por COGNOS.

& CONTENIDO

1. RECURSOS

1.1. ORGANIZADOR DE EQUIPO
1.2. REDISTRIBUIR RECURSOS

2.VALOR ACUMULADO

2.1. ANALISIS DEL VALOR ACUMULADO
2.2. METODOS DE CALCULO DEL VALOR ACUMULADO
2.3. CONFIGURAR LAS OPCIONES DE CALCULO

3. ACTUALIZACION Y SEGUIMIENTO

3.1. ACTUALIZAR Y REPROGRAMAR EL PROYECTO
3.2. SEGUIMIENTO DE RECURSOS
3.3. SEGUIMIENTO DE COSTOS

4. PROGRAMACION DE PROYECTOS

4.1. PERT PROGRAMA DE EVALUACION Y REVISION TECNICA
4.2. CPM METODO DE LA RUTA CRITICA

4.3. APU ANALISIS DE PRECIOS & COSTOS UNITARIOS

4.4. LINK A OFFICE

5. FUNCIONES AVANZADAS

5.1. CONSOLIDAR PROYECTOS
5.2. CODIGO EDT

5.3. COMPARAR PROYECTOS
5.4. GRABAR UNA MACRO

5.5. EJECUTAR UNA MACRO

5.6. PLANTILLAS DE OFFICE.COM

X BENEFICIOS

¢ Al finalizar los estudiantes podran utilizar herramientas avanzadas de proyecto como el manejo de recursos, asignaciones
y sobreasignaciones, entre otras herramientas.
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