P COGNOS

SharePoint Power User 2019

Codigo: MS-55294
Propuesta de Valor: MICROSOFT

Duracién: 16 Horas

En este curso, los estudiantes aprenderan a crear flujos de
trabajo personalizados con SharePoint Designer 2019,
aprenderan a usar la navegacion de metadatos, aprenderan
a usar la politica de administracion de informacion, etc.

® AUDIENCIA

e Usuario final

PRE REQUISITOS

¢ No tiene requisitos previos.

OBJETIVOS

* Cree flujos de trabajo personalizados con SharePoint Designer 2019.

e Aprenda a usar la configuraciéon de aprobacién de contenido y el flujo de trabajo.

* Aprenda a usar almacenes de términos y metadatos administrados.

¢ Aprenda a utilizar el servicio de identificacion de documentos.

¢ Aprenda la infraestructura de publicacién de SharePoint Server.

¢ Aprenda a crear y utilizar conjuntos de documentos.

e Aprenda a usar la navegacion de metadatos.

¢ Aprenda a enrutar documentos con Content Organizer.

* Aprenda a crear tipos de contenido externo con Servicios de conectividad empresarial.
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P® CERTIFICACION DISPONIBLE

e Certificado oficial de MICROSOFT.

& CONTENIDO

1. APROBACION DE CONTENIDO

1.1. HABILITACION DE LA APROBACION DE CONTENIDO

1.2. FLUJOS DE TRABAJO DE APROBACION DE CONTENIDO

1.3. HABILITACION Y USO DE LA APROBACION DE CONTENIDO DE SHAREPOINT

1.4. HABILITACION Y USO DEL FLUJO DE TRABAJO DE APROBACION DE SHAREPOINT

2. CREACION DE FLUJOS DE TRABAJO PERSONALIZADOS CON SHAREPOINT DESIGNER 2013

2.1. CONCEPTOS BASICOS DEL FLUJO DE TRABAJO

2.2. FLUJOS DE TRABAJO DE LISTAS PERSONALIZADAS
2.3. ACCIONES DE FLUJO DE TRABAJO

2.4. ETAPAS Y CONDICIONES DEL FLUJO DE TRABAJO

2.5. FORMULARIO DE INICIO DE FLUJO DE TRABAJO

2.6. FLUJOS DE TRABAJO DEL SITIO

2.7. CREACION DE FLUJOS DE TRABAJO PERSONALIZADOS
2.8. FLUJO DE TRABAJO DEL SITIO CON BUCLE

3. TRABAJAR CON METADATOS ADMINISTRADOS

3.1. CREAR UN GRUPO DE ALMACEN DE TERMINOS Y UN CONJUNTO DE TERMINOS
3.2. CREACION DE COLUMNAS DE METADATOS EN LISTAS Y BIBLIOTECAS

3.3. TIPOS DE CONTENIDO DE PUBLICACION

3.4. CREAR UN GRUPO DE ALMACEN DE TERMINOS Y UN CONJUNTO DE TERMINOS
3.5. CREACION DE COLUMNAS DE METADATOS ADMINISTRADOS

4. SERVICIOS DE CONECTIVIDAD EMPRESARIAL

4.1. CONCEPTOS BASICOS DE LOS SERVICIOS DE CONECTIVIDAD EMPRESARIAL
4.2. CREACION DE UN TIPO DE CONTENIDO EXTERNO CON SHAREPOINT DESIGNER
4.3. CREACION DE UNA LISTA A PARTIR DE UN TIPO DE CONTENIDO EXTERNO

4.4. TRABAJAR CON TIPOS Y LISTAS DE CONTENIDO EXTERNO

5. POLITICA DE GESTION DE LA INFORMACION

5.1. CONCEPTOS BASICOS DE LA POLITICA DE GESTION DE LA INFORMACION

5.2. DEFINIR UNA POLITICA DE INFORMACION PARA UN TIPO DE CONTENIDO

5.3. DEFINICION DE UNA POLITICA DE INFORMACION PARA UNA LISTA

5.4. CREAR UNA POLITICA DE ADMINISTRACION DE INFORMACION PARA UNA LISTA
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6. ORGANIZADOR DE CONTENIDO

6.1. ACTIVACION DE LA FUNCION DE ORGANIZADOR DE CONTENIDO

6.2. CONFIGURACION DE LOS AJUSTES DEL ORGANIZADOR DE CONTENIDO

6.3. CONFIGURACION DE REGLAS DEL ORGANIZADOR DE CONTENIDO

6.4. EJERCICIO: ACTIVACION Y CONFIGURACION DE LA FUNCION ORGANIZADOR DE CONTENIDO

7. SERVICIO DE IDENTIFICACION DE DOCUMENTOS

7.1. ACTIVACION DE LA FUNCION DE IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO

7.2. CONFIGURACION DE LOS AJUSTES DE ID DE DOCUMENTO

7.3. VINCULACION DE LA CONFIGURACION DE ID DE DOCUMENTO

7.4. EJERCICIO: ACTIVACION Y CONFIGURACION DEL SERVICIO DE IDENTIFICACION DE DOCUMENTOS

8. CONJUNTOS DE DOCUMENTQOS

8.1. ACTIVACION DE LA FUNCION DE CONJUNTOS DE DOCUMENTOS

8.2. CREACION DE UN TIPO DE CONTENIDO DE CONJUNTO DE DOCUMENTOS

8.3. ADICION DE UN TIPO DE CONTENIDO DE CONJUNTO DE DOCUMENTOS DE UNA BIBLIOTECA
8.4. EJERCICIO: CONFIGURACION DE LA FUNCION DE CONJUNTOS DE DOCUMENTOS

9. INFRAESTRUCTURA DE PUBLICACION DE SHAREPOINT SERVER

9.1. ACTIVACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE PUBLICACION DE SHAREPOINT SERVER
9.2. FUNDAMENTOS DE LA INFRAESTRUCTURA DE PUBLICACION

9.3. CREACION DE PAGINAS CON DISENOS DE PAGINA

9.4. EJERCICIO: ACTIVACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE PUBLICACION

9.5. EJERCICIO: CREACION DE PAGINAS DE PUBLICACION

10. CONFIGURACION Y CONSUMO DE RESULTADOS DE BUSQUEDA DEL SITIO

10.1. BUSCAR CONTENIDO EN SHAREPOINT
10.2. CENTRO DE BUSQUEDA DE SHAREPOINT
10.3. EJERCICIO: BUSQUEDA BASICA DE SHAREPOINT

X BENEFICIOS

¢ Al finalizar el curso, los participantes aprendaran a usar la configuracion de aprobacién de contenido y el flujo de trabajo.
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