
Análisis de los Procesos de Trabajo para la Gestión de 
Documentos
Código: ISO-26122

Propuesta de Valor: OTROS CURSOS DE CAPACITACIÓN TECNOLÓGICA

Duración: 15 Horas

ISO 26122 proporciona orientación sobre el análisis del 

proceso de trabajo desde la perspectiva de la creación, 

captura y control de registros. Identifica dos tipos de análisis:

análisis funcional (descomposición de funciones en 

procesos) 

análisis secuencial (investigación del flujo de 

transacciones) 

   AUDIENCIA
Encargado de Gestión Documental, Encargados de Archivos, Secretarias, Asistentes Administrativos y Personas Interesadas en 

General.

   PRE REQUISITOS
No hay requisitos previos.

   OBJETIVOS
Brindar herramientas técnicas teórico/práctico para la implementación de Sistema de Gestión Documental en Empresas 

Privadas, Públicas, Cooperativas, Bancos, Salud y Otras Organizaciones. Establecer procedimientos para la Creación y Control 

de documentos, según norma NB/ISO 26122.

   CERTIFICACIÓN DISPONIBLE
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Certificación emitida por COGNOS.
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   BENEFICIOS
Al finalizar el curso los participantes podrán realizar análisis del proceso de trabajo desde la perspectiva de la creación, captura y 

control de registros.
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