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En este curso, presentaremos Hojas de cálculo de Google, 

el software de hojas de cálculo de Google basado en la nube, 

que se incluye en Google Workspace. Con Hojas de cálculo 

de Google, puede crear y editar hojas de cálculo 

directamente en su navegador web sin tener que usar un 

software especial. Varias personas pueden trabajar al mismo 

tiempo; puede ver los cambios a medida que los hacen, y 

cada cambio se guarda automáticamente. Aprenderá a abrir 

Hojas de cálculo de Google, crear una hoja de cálculo en 

blanco y crear una a partir de una plantilla. Mediante el uso 

de Hojas de cálculo de Google, agregará, importará, 

ordenará y filtrará sus datos, además de darles formato, y 

aprenderá a trabajar con distintos tipos de archivos. Con las 

fórmulas y las funciones, puede realizar cálculos rápidos y 

usar mejor sus datos. Analizaremos cómo crear una fórmula 

básica con las funciones y cómo hacer referencia a los datos. 

También aprenderá a agregar un gráfico a su hoja de cálculo. 

   AUDIENCIA
Estudiantes, profesionistas y emprendedores que quieran aprender a usar herramientas en la nube. 

   PRE REQUISITOS
No tiene requisitos previos. 

   OBJETIVOS
Agregar, importar y administrar datos y darles formato con Hojas de cálculo de Google 

Realizar cálculos y visualizar los datos de la hoja de cálculo 

Filtrar, resumir y proteger datos en Hojas de cálculo de Google 

Usar las prácticas recomendadas para compartir y coRequired - Laborar en Hojas de cálculo de Google 

   CERTIFICACIÓN DISPONIBLE
Certificado emitido por COGNOS, avalado por Google Partner. 
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   BENEFICIOS
Al finalizar el curso, los participantes serán capaces de usar las prácticas recomendadas. 
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