
Herrramientas Colaborativas para Docentes (Teams)
Código: EDU-300

Propuesta de Valor: OTROS CURSOS DE CAPACITACIÓN TECNOLÓGICA

Duración: 10 Horas

Este curso está estructurado para docentes de diversas 

asignaturas, puedan tener una comunicación virtual con sus 

estudiantes, donde utilizando las herramientas tecnológicas 

apoyen en su labor dentro de la Educación. Podrán desde 

crear una reunión Virtual, hasta la asignación, revisión de las 

Actividades asignadas.

   AUDIENCIA
Docentes de Materias Escolares 

Directores de colegios 

Docentes Auxiliares 

Publico en General involucrado en la Educación 

   PRE REQUISITOS
No se requieren requisitos Previos.

   OBJETIVOS
Conocer Office 365 

Conocer las herramientas de Microsoft Teams. 

Crear Reuniones 

Asignar y revisar Tareas 

Crear cuestionarios Educativos 
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   CERTIFICACIÓN DISPONIBLE
Certificación emitida por COGNOS.

   CONTENIDO

1. MóDULO 1: OFFICE 365 PARA EDUCACIóN 

1.1. INTRODUCCIóN A OFFICE 365 

2. MóDULO 2: MICROSOFT TEAMS 

2.1. CARACTERíSTICAS DE LA HERRAMIENTA 

2.2. INTRODUCCIóN A TEAMS PARA LA EDUCACIóN 

2.3. CREAR EQUIPOS POR CURSO O MATERIA 

2.4. CREAR TAREAS, ASIGNARLAS Y CALIFICARLAS 

2.5. CREACIóN DE CUESTIONARIOS (FORMS) 

2.6. REUTILIZAR TAREAS O CUESTIONARIOS YA CREADOS 

3. MóDULO 3: CLASS NOTEBOOK 

3.1. INTRODUCCIóN A CLASS NOTEBOOK 

3.2. CREACIóN DE UN BLOC DE NOTAS DE CLASE 

3.3. TRABAJANDO CON EL ESPACIO DE COLABORACIóN 

3.4. QUé ES LA BIBLIOTECA DE CONTENIDO 

3.5. EL BLOC DE NOTAS DEL ESTUDIANTE 

3.6. AGREGAR O QUITAR ALUMNOS 

3.7. AGREGAR O QUITAR PROFESORES 

3.8. ADMINISTRAR BLOC DE NOTAS 

   BENEFICIOS
Al finalizar este curso, los participantes estarán capacitados para crear reuniones Virtuales con sus estudiantes, además de 

enviar y revisar tareas Asignadas.

Cognos tiene un único cronograma virtual para todos los países de habla Hispana. Los cursos presenciales están disponibles a través de los centros franquiciados. 
Copyright © Cognos 2020 Todos los derechos reservados. 


