
Normativas Y Procedimientos De Compras Y 
Contrataciones (Entidades Públicas y Privadas)

Código: CCPP-001

Propuesta de Valor: PRODUCTIVIDAD PERSONAL Y CORPORATIVA

Duración: 8 Horas

Este curso está centrado en aportar ejemplos, 

recomendaciones y buenas prácticas para la gestión eficiente 

de contrataciones a entidades públicas y privadas, tiene un 

enfoque multisectorial en los cuales aprenderás desde la 

introducción a la gestión del contrato APP, en la que se 

analiza y valora el contrato y su entorno hasta el seguimiento 

y control de la administración pública, donde el alumno se 

familiariza con estas funciones, con las herramientas 

disponibles para realizarlas y con los diferentes tipos de 

problemas que pueden aparecer.

   AUDIENCIA
Este curso va dirigido a personas interesadas en profundizar sus conocimientos en estas materias, Licencia de educación 

media, Título Profesional o técnico.

   PRE REQUISITOS
No hay requisitos previos. 

   OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL:

Aplicar y cumplir las normativas y procedimientos en los procesos de contrataciones que realiza el área.

OBJETIVOS ESPECÍFICOS:

Identificar las normas que regulan las compras públicas y privadas, su alcance y los principios en que se sustentan

Reconocer las principales directrices normativas aplicables a los procesos de Licitación, criterios de Evaluación y 

adjudicación, entre otros

Identificad las principales directrices normativas aplicables a los Tratos Directos y su ámbito de aplicación

Reconocer en que consiste un Convenio Marco, ámbito de aplicación, operatoria y ventajas de su utilización
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Conocer los lineamientos generales para elaborar un plan anual de compras de acuerdo con las orientaciones y 

normativa vigente

   CERTIFICACIÓN DISPONIBLE
Certificado emitido por COGNOS.

   CONTENIDO

1. INTRODUCCIÓN A LA GESTIÓN DEL CONTRATO APP 

1.1. MODALIDADES DE CONTRATACIÓN Y CUANTÍAS 

1.2. DEFINICIÓN PROCESOS DE CONTRATACIÓN 

1.3. FASES DE UN PROCESO DE CONTRATACIÓN 

1.4. PROCESO DE CONTRATACIÓN MENOR 

1.5. PROCESO DE CONTRATACIÓN DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCIÓN Y EMPLEO ANPE 

2. PROCESO DE CONTRATACIÓN DE LICITACIÓN PÚBLICA 

2.1. PROCESO DE CONTRATACIÓN POR EXCEPCIÓN 

2.2. PROCESO DE CONTRATACIÓN POR DESASTRES Y/O EMERGENCIAS 

2.3. PROCESO DE CONTRATACIÓN DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS 

2.4. PLANIFICACIÓN DE COMPRAS: EL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC) 

3. FORMULARIOS DE ADQUISICIÓN Y CONTRATACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

3.1. PARTICIPANTES QUE INTERVIENEN EN LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN 

3.2. PROCESO DE CONTRATACIÓN MENOR 

3.3. PROCEDIMIENTO PARA COMPRAS MENORES CON CAJA CHICA 

3.4. PROCEDIMIENTO PARA COMPRAS MENORES 

3.5. PROCESO DE CONTRATACIÓN DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCIÓN Y EMPICO (ANPE). 

4. PROCESO DE CONTRATACIÓN DE LICITACIÓN PÚBLICA 

4.1. PROCESO DE CONTRATACIÓN POR EXCEPCIÓN. 

4.2. PROCESO DE CONTRATACIÓN DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS 

4.3. FLUJO GRAMAS DE LOS PRINCIPALES PROCESOS DE CONTRATACIÓN 

4.4. ORGANIGRAMA DE LA DAF NACIONAL 

5. EL SECTOR PRIVADO Y LAS CONTRATACIONES MUNICIPALES 

5.1. EL SICOES COMO MECANISMO DE DIFUSIÓN DE OPORTUNIDADES DE NEGOCIO PARA LOS PROPONENTES 

5.2. LOS MÁRGENES DE PREFERENCIA 

5.3. RECURSO ADMINISTRATIVO DE IMPUGNACIÓN 

6. PRÁCTICAS INNOVADORAS EN CONTRATACIONES 
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6.1. PRÁCTICAS DE LAS COMPRAS PÚBLICAS ELECTRÓNICAS GUBERNAMENTALES 

6.2. PRÁCTICAS DE LAS COMPRAS PÚBLICAS Y PRIVADAS SOSTENIBLES 

7. MARCO NORMATIVO Y MODIFICACIONES 

7.1. CONTRATACIÓN CON EL APOYO DE MEDIOS ELECTRÓNICOS 

7.2. MERCADO VIRTUAL 

7.3. CONSULTA DE PRECIOS 

7.4. MODIFICACIONES AL MANUAL DEL SICOES 

7.5. MODIFICACIONES A LOS MODELOS DE DBC 

7.6. CONTRATACIONES POR CATÁLOGO ELECTRÓNICO – COMPRO HECHO EN BOLIVIA 

7.7. ESTUDIOS DE CASO EN LAS DIFERENTES MODALIDADES Y CUANTÍAS 

7.8. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 

7.9. TÉRMINOS DE REFERENCIA 

7.10. ELABORACIÓN DE CONTRATOS EN LA MODALIDAD ANPE, DIRECTA Y EXCEPCIÓN 

7.11. RESOLUCIÓN DE CONTRATO 

7.12. MULTAS 

   BENEFICIOS
Permitir al alumno generar competencias para realizar y comprender procesos de compras y licitaciones en el sector 

público y privado, con eficacia y eficiencia, en el marco normativo y utilizando las técnicas adecuadas para las labores 

desarrolladas.
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